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1. Общие сведения

1.1. Наименование кабинета (лаборатории):

- кабинет (лаборатория) «Наименование».

1.2. Характеристика кабинета:

- площадь – 

______ м2


- длина – 
______ м


- ширина – 
______ м
- объём – 

______ м3


- высота – 
______ м
- вспомогательное помещение – ______________ (отсутствует или в наличии);

- освещение – совмещенное:



- естественное - боковое – _______ оконных проёма;


- искусственное – общее;

- вентиляция – естественная (неорганизованная);

- виды сигнализации - пожарная; (охранная) – выбрать 
- средства оказания доврачебной медицинской помощи – указать место нахождения аптечки;
- стенд по охране труда и технике безопасности – уголок по охране труда.

1.3 Характеристика рабочих мест:


- учебные столы (парты) –

_________ шт.


- скамейки (стулья) – 


_________ шт.

   - стол преподавателя – 


_________ шт.

   - классная доска -


_________ шт.

- кафедра -




_________ шт.

   - плакатница – 



_________ шт.


- шкаф для наглядных пособий - 
_________ шт.
1.4 Технические средства обучения:


- перечислить все имеющиеся технические средства обучения (компьютер, проектор, экран, видеооборудование, музыкальный центр и т. д.).

1.5. Перечень оборудования:

Макеты: (перечислить)
Образцы: (перечислить)
1.6 План размещения оборудования, рабочих мест и ТСО:


- приложить план кабинета с указанием путей эвакуации.
1.7 План эвакуации:


 - должен быть расположен на стенде «Уголок охраны труда», утверждается директором техникума.
2.    Учебная документация.
2.1 Выписка из стандарта
- прилагается.

2.2. Календарно-тематический план:
- прилагается.

2.3. Рабочая программа:

- прилагается.

2.4. Примерная программа:

- прилагается.

2.5. Выписка из учебного плана:
- прилагается.
Заведующий кабинетом должен быть готов предоставить указанные документы при смотре кабинетов. В паспорт кабинета не включаются. 
3. Методическое обеспечение:
3.1 Образцы практических работ.
3.2 Методические указания и задания для контрольных работ по дисциплинам для студентов очного и заочного отделения.
3.3 Вопросы к зачётам и экзаменам по дисциплинам.
Заведующий кабинетом должен быть готов предоставить указанные документы при смотре кабинетов. В паспорт кабинета не включаются. 

3.4  Плакаты: (перечислить имеющиеся комплекты плакатов по темам).
3.5 Макеты: (перечислить).
3.6 Схемы: (перечислить).
3.7 Альбомы: (перечислить).
3.8  Бланки и журналы разных форм, как раздаточный материал по дисциплине: (перечислить).
4. Учебная литература:
(перечислить имеющуюся в кабинете учебную литературу, используемую при проведении занятий)

5. Дисциплины, по которым проводятся занятия в данном кабинете:
6. Перечень практических (лабораторных) работ по  учебному плану:
7. Внеклассная работа:
(перечислить виды внеклассной работы. Например: экскурсии, работа кружка и т.д.)
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ПЛАН РАБОТЫ
кабинета (лаборатории) 
«наименование»

Содержание плана:

1. Организационные вопросы
2. Методическая, информационная работа

3. Внеклассная работа

4. Материальное обеспечение

5. Мероприятия по ОТ и ТБ
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	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
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	Отметка о выполнении
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ПЛАН РАБОТЫ
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на 2012-2013 учебный год
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	Ответственный
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.

ПЕРСПЕКТИВНЫЙ  ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ) 

«наименование»

на 2012-2015 учебный год

Составил: заведующий кабинетом (лабораторией) ______________ _____________
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	№

п/п
	Наименование необходимых мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
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Отчёт 
заведующего кабинетом (лабораторией) 
«наименование»

за 2011-2012 учебный год

1. Название кабинета (лаборатории) «наименование»
2. Оборудование на балансе кабинета в рублях 




_____

3. Количество  лабораторных и практических работ, выполняемых по учебному плану 









 _____ 
4. Приобретено оборудование в 2011/2012учебном году на сумму

 _____
5. Студенты-члены творческих групп при кабинете (лаборатории) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
6. Методические разработки ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
7. Изготовление макетов, стендов в 2011-2012 учебном году ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
8. Творческие работы на выставку технического творчества __________________________________________________________________ 
9. Заявки на недостающее оборудование на 2012-2013 учебный год

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Составил: заведующий кабинетом (лабораторией) ______________ _____________


(подпись)                          (Ф.И.О.)
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	Зам. директора по УПР

_______________ С.С. Долбещенко
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Заявка
на получение оборудования для кабинета (лаборатории) 

«наименование»

	№

п/п
	Наименование
	Количество
	Стоимость
	Примечание

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Составил: заведующий кабинетом (лабораторией) ______________ _____________


(подпись)                          (Ф.И.О.)
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Утверждаю:

Директор техникума

_________ В.И. Ойя


План кабинета строится в любом графическом редакторе или от руки.
Данный примерный паспорт кабинета можно скачать с сайта техникума или у зам. директора по УПР Долбещенко С.С. 
_1410106622.vsd
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